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Office 135 Snabbguide sv

Samtalsknappen: Med den här knappen kan du koppla eller avsluta ett samtal.

Menyknappen: Tryck flera gånger för att lätt komma till ytterligare funktioner:
Tryck på M-knappen flera gånger om det behövs i overksamt läge eller under 
ett samtal.

C-knappen: Kort tryck: Ångrar senaste inmatningen eller backar ett steg.
Långt tryck: Slå av/på terminalen eller gå tillbaks till början.

Fox-knappar: De synliga funktionerna i den nedersta displayraden kan väljas direkt med Fox-
knappar.

i på displayen: Tryck på info-knappen en eller flera gånger för mer information.

+ på displayen: Tryck på info-knappen för resterande information.

Vidarekoppling: Inkommande samtal ska bli vidarekopplade:
1. Tryck på M-knappen flera gånger till "Vidarekoppling" kommer upp på displayen.
2. Tryck på Fox-knappen under " Vidarekoppla".
3. Tryck på Fox-knappen under "v" till "Vidarekoppla till anknytning" kommer upp i 

displayen och tryck sedan på Fox-knappen under "OK".
4. Slå numret.
5. Tryck på Fox-knappen under "OK" i displayen visas "Vidarekoppla till:".
6. Annullera vidarekopplingen: tryck på Fox-knappen under "Annullera"  (om den 

inte syns i displayen: tryck på info-knappen till "Annullera" visas).
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Koppla/Överföra: Under ett samtal:
1. Tryck på Fox-knappen under "Nytt_samtal".
2. Slå numret och vänta till samtalet besvaras.
3. Tryck på samtalsknappen och samtalet är kopplat (om ingen svarar, tryck på 

C-knappen för att få tillbaka samtalet).
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Pendling: Pendla mellan två samtalspartners.
Under ett samtal:
1. Tryck på Fox-knappen under "Nytt_samtal".
2. Slå numret och vänta till samtalet besvaras.
3. Tryck på Fox-knappen under "Samtalspendling" för att byta samtalspartner.

Handsfree användning: Du kan ringa utan att använda handenheten.
Varning! Sätt inte handenheten till örat, volymen ökar betydligt!
1. Tryck på högtalarknappen.
2. Avsluta handsfreeläge: Tryck på högtalarknappen igen.

Konferenssamtal: Du kan koppla ihop flera samtalspartners för ett konferenssamtal.
Under ett samtal:
1. Tryck på Fox-knappen under "Nytt_samtal".
2. Slå numret och vänta till samtalet besvaras.
3. Tryck på Menyknappen flera gånger till "Konferens" kommer upp på displayen.
4. Tryck på Fox-knappen under "Konferens".
5. Lägg till deltagare via "Nytt samtal".
6. Lämna ett konferenssamtal: Tryck på samtalsknappen.

Återuppringning: Begära återuppringning: Personen är upptagen eller svarar inte.
1. Tryck på Fox-knappen under "Ring_tillbaka".
2. Tryck på samtalsknappen, displayen visar "Samtal väntas...".
3. Ta bort återuppringningen, tryck på Fox-knappen under "Annullera".

Ring via namn - 
Quickdial:

Välj bland alla namn som finns lagrade i telefonsystemet:
Med Quickdial behöver du bara trycka på sifferknappen en gång för varje 
bokstav. Även om varje knapp är tilldelad tre bokstäver. (systemadministratören 
kan berätta om det är efternamn eller förnamn som har lagts in först):
1. För att välja en person att ringa till, tryck de första bokstäverna en gång. 

(förnamn och efternamn kan separeras genom att använda Fyrkanten).
2. Tryck på Fox-knappen under "ABC".
3. Tryck på Fox-knappen under "v" så mycket det behövs för att visa önskat namn.
4. Ringa: Tryck på samtalsknappen.

Vibratorn meny: Inkommande samtal kan signaleras med vibration.
Tryck och håll inne Högtalarknappen en stund: Vibrationssamtalsmenyn 
öppnas (endast med Office 135 pro).

Ytterligare funktioner och lägen på telefonen finns beskrivna i den utförliga användarguiden. 
Den finns tillgänglig hos din systemadministratör eller på:
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